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教務處的關懷與期許 
 

一、 學生學習 

期許僑中學生在三年的學習中，能培養人文心、創意腦、國際眼、力行足四面向

的素養。 

1. 人文心：自我修養與共享的信念 

求學過程與人際相處時講究誠信，對於班級事務、課堂作業、社團事務…等挑戰，

主動積極承擔，為更好的自己與更優質的學習環境而努力。 

2. 創意腦：好奇心、邏輯思考、跨領域合作 

抱著好奇心迎接每天的學習、面對各式各樣的人；抱著公正的看待身邊的大小事、

多思考事件的前因後果與別人的觀點，最後，樂於走出同溫層，嘗試和不同文化背

景、不同喜好、不同立場、不同經驗的人合作。 

3. 國際眼：自我價值整合與認同、體察國際議題、尊重不同文化差異 

透過學科學習，增加對本土與國際議題的理解；透過學校活動，多元接觸不同觀點

並訓練表達、反思與比較的能力，培養國際觀與多元文化素養，同時也深入了解自

己的價值觀與文化根源。 

4. 力行足：訂定具體目標、實踐目標的行動力、堅持的心 

掌握每週行程與學習內容，安排規律的學習和休閒時間，有了自主的能力，才能有

自在的生活。依著你的興趣，訂定計畫一直往前深探、往外尋求資源，更要一直往

下培養基礎知識和能力。 

 

二、 家長方面 

1. 協助子女養成良好讀書習慣，並規劃讀書空間與環境，鼓勵同學留校夜自習。 

2. 鼓勵孩子積極參加學校老師規畫的各種學習活動，如對老師規劃的課程有疑問，

請先連絡老師，並了解多方的看法後再與孩子溝通，學習進修不只是孩子自己

的事，更需要學生、家長與學校三方互信互助。 

3. 認識孩子的優勢與天分，並鼓勵他們參加校內外活動，發展潛能。(可參閱行事

曆或校網「學生公告訊息」) 

4. 段考時間如下，請瞭解孩子的學習狀況，並主動與導師聯絡，多方輔導協助孩

子突破學習瓶頸。 

 第一次段考：115/10/13（二）-14（三） 

 第二次段考：115/12/02（三）-03（四） 

 期  末  考： 

高三學術學程 115/12/30（三）-31（四） 

高一、二、高三誠正及國中部 116/1/18（一）-20（三） 

 

三、 學校方面 

教務處組織，設主任一名，分設教學組、註冊組、試務組、設備組、實驗研究組五

組，每組設組長一名，組長之下有職員一至三名，處理學生及家長有關教務相關事

務。 

各組的工作依次簡介如後： 
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教學組電話：02-29684131 分機 211、213、214、216 

1. 負責規劃各項課程學習的時間表（課表）。 

2. 負責排定每節課的行政人員巡堂，在過程中督導及記錄上課時同學是否認真學

習聽課（上課期間，禁止同學使用手機及電子遊樂產品）。 

3. 舉辦學藝競賽：中英文演講、中英文作文比賽、英文朗讀比賽、國語演講比賽、

字音字形比賽…等。 

4. 規劃重補修專班與自學輔導：如同學們學習成績不彰，致須重補修與自學輔導

時，也請排除萬難努力進修。 

5. 高國三家長請留意以下考試日程： 

學測模擬考： 

第一次 09/02（三）-03（四）、第二次 10/28（三）-29（四）、第三次 12/08（二）

-09（三） 

統測模擬考： 

第一次 10/19（一）-20（二）；第二次 12/15（二）-16（三） 

國中會考模擬考： 

第一次 09/09（三）-10（四）；第二次 12/23（三）-24（四） 

高中第一次英聽測驗：10/17（六）、第二次英聽測驗：12/12（六） 

學科能力測驗：116/1/22（五）-24（日） 

 

註冊組電話：02-29684131 分機 221、222、223 

1. 編班採 S型方式進行，由學務處聘請有經驗或熱忱

的教師來擔任導師。 

2. 負責校內的段考、期末考、競試、補考之成績登錄，

發現錯誤，請立即通知註冊組進行修改。 

3. 同學升讀高二選學程後，發現志趣不合，請尋求導

師與輔導老師的諮詢與協助，並依據行事曆規劃的

期程提出轉學程申請，以利編班作業(上學期於

12/22截止申請)。 

4. 負責獎助學金的申請與審核，有關減免學雜費之標

準將由註冊組的公告及宣導，詳細內容參看本校網

站公布的內容為準。 

5. 規劃選課流程系統操作。 

6. 各種成績單的申請、學生證的蓋印及補發、在學證

明書的申辦、畢業證書的製作、補發等，請至註冊

組辦理申請。 

7. 畢業成績學分必須達 160 學分(必修科目均需及

格)，每學年學業總平均成績及格。 

8. 本組管理「學生學習歷程檔案系統平臺」，將提醒同學上傳個人課程成果及多

元學習表現，並宣導教師對課程學習成果進行認證，完備同學未來升學之相關

學習歷程。也歡迎家長多到本校「學習歷程案專區」瀏覽，關注相關議題與資

源。 
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試務組電話：02-29684131 分機 281、282 

1. 辦理多元入學業務與各項升學考試。 

2. 高三家長請利用考試升學系統整合入口，了解相關制度 

3. 校內法規請參閱網站「行政單位>教務處>試務組」 

 

設備組電話：02-29684131 分機 231、233 

1. 提供實作等教學場地，包括物理、化學實驗室、語言教室、探究與實作教室、

博雅教室、互動教室及電腦教室共 24間專科教室。 

2. 辦理遠哲科學趣味競賽、學科能力競賽（有生物、物理、化學、數學、地科、

資訊等），歡迎有興趣的同學或極有實力與研究精神的學生報名參賽；奧林匹

亞競賽（生物、物理、化學等）及中小學科學展覽會等等。 

 

實驗研究組電話：02-29684131 轉分機 271、215 

1. 辦理教育部高中優質化輔助方案、戶外教育計畫、全英教學計畫，由本校教師

組成之教師社群，激發教師潛能，提升學校整體辦學效益及發展學校特色。 

2. 辦理高一本土語課程，讓本土語言自然運用於生活的情境，提升學生學習興趣，

尊重多元族群文化、落實融合教育精神。 

3. 承辦部分雙語教學課程相關業務，本學年度實施國中部分雙語課程，以英語文

融入自然科課程，以學生為學習中心，提供學生使用英語文溝通之機會。 

4. 規劃扶助課程，鼓勵同學持之以恆地學習，克服學業困難。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


